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Forlimpopoli, 13/02/2023 

 

PIANO DI SERVIZIO COLLABORATORI SCOLASTICI 

GIORNATE DEL SABATO FINO AL 01/04/2023 

 

 

Sabato 18/02/2023 

 

Profilo     Cognome e 
Nome     

Sede e Reparto     Orario     Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi 
Donatella 

Centrale 7,30-13,30 Apertura 
Porta 1° 
Piano, 
Apertura 
Uffici, 
Apertura 
Lab. Cucina 
e spogliatoi 
alunni. 
Sorveglianza 
spogliatoi 
alunni 
all’ingresso 
degli 
studenti. 
Pulizia Aule 
38 (se 
utilizzata 
durante la 
mattina) e 
37. Pulizia 
servizi 
igienici Lab. 
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Cucine. 
Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia 
Stoviglie. 
Pulizia 
Corridoio 
Lab. Con 
capra. 
Pulizia 
laboratori al 
termine del 
progetto 
sulla cucina 
giapponese. 

Collaboratore 
Scolastico 

Rullati Gabriella Centrale 8,00-14,00 Centralino 
(prime due 
ore), Pulizia 
Vetro e 
Banco della 
sua 
postazione. 
Pulizia 
mobile front 
office. 
Riassetto 
Servizi 
Igienici 
Docenti e 
alunni piano 
terra, Pulizia 
Capra e 
straccio Atrio 
Piano Terra. 
Pulizia vetro 
ingresso 
centralino. 
Spazzatura 
e straccio 
Scala. 
Pulizia 
cortiletto 
interno di 
fianco aula 
docenti. 
Pulizia aula 
fotocopie. 
Pulizia Uffici. 
Sorveglianza 
e pulizia 
spogliatoi 
alunni al 
termine del 
progetto 
sulla cucina 
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giapponese. 
Pulizia 
laboratori 
cucina al 
termine del 
progetto 
sulla cucina 
giapponese. 

Collaboratore 
Scolastico 

Togni Silvia Centrale 8,00-14,00 Centralino 
(3° e 4°ora) 
Pulizia con 
capra e 
straccio 
corridoio e 
scala 
seminterrato. 
Pulizia con 
capra e 
straccio 
spogliatoi 
docenti 
seminterrato. 
Pulizia con 
capra e 
straccio 
archivio 
seminterrato. 
Spazzatura 
e raccolta 
foglie in 
cortile. 
Pulizia scala 
esterna 
accesso 
seminterrato. 
Pulizia 
cortiletto 
interno piano 
terra (di 
fianco lab. 
Cucine). 
Pulizia vetri 
corridoio 
piano terra 
lato Forlì. 
Pulizia bagni 
personale 1° 
piano. 
Pulizia uffici.  
Pulizia lab. 
Cucine al 
termine del 
progetto 
sulla cucina 
giapponese. 
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Sabato 25/02/2023 

 

Profilo     Cognome e Nome     Sede e 
Reparto     

Orario     Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi Donatella Centrale 7,30-13,30 Apertura 
Porta 1° 
Piano, 
Apertura 
Uffici, 
Apertura Lab. 
Cucina e 
spogliatoi 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata 
durante la 
mattina) e 37. 
Pulizia servizi 
igienici Lab. 
Cucine. 
Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia 
Stoviglie. 
Pulizia 
Corridoio Lab. 
Con capra. 

Collaboratore 
Scolastico 

Piraccini Pasquina Centrale 8,00-14,00 Centralino, 
Pulizia Vetro 
e Banco della 
sua 
postazione. 
Pulizia mobile 
front office. 
Riassetto 
Servizi Igienici 
Docenti, 
Pulizia Capra 
Atrio Piano 
Terra. Pulizia 
corridoio 
piano terra 
con capra. 
Spazzatura 
Scala. Pulizia 
Uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

Santaniello Pasquale Centrale 8,00-14,00 Pulizia a 
fondo bagni 
alunni piano 
terra lato 
Cesena e 
Lato Forlì. 
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Pulizia atrio 
con straccio. 
Pulizia scala 
con straccio. 
Pulizia aula 
fotocopie. 
Pulizia bagni 
personale 1° 
Piano. Pulizia 
e raccolta 
foglie in 
cortile. Pulizia 
a fondo 
spogliatoi 
alunni piano 
terra. Pulizia 
intero 
corridoio 
piano terra 
con 
lavapavimenti. 
Pulizia uffici. 

 

Sabato 04/03/2023 

 

Profilo     Cognome e Nome     Sede e 
Reparto     

Orario     Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi Donatella Centrale 7,30-13,30 Apertura 
Porta 1° 
Piano, 
Apertura 
Uffici, 
Apertura Lab. 
Cucina e 
spogliatoi 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata 
durante la 
mattina) e 37. 
Pulizia servizi 
igienici Lab. 
Cucine. 
Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia 
Stoviglie. 
Pulizia 
Corridoio Lab. 
Con capra. 

Collaboratore 
Scolastico 

Baldini Franca Centrale 8,00-14,00 Centralino, 
Pulizia Vetro e 
Banco della 
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sua 
postazione. 
Pulizia mobile 
front office. 
Riassetto 
Servizi Igienici 
Docenti, 
Pulizia Capra 
Atrio Piano 
Terra. Pulizia 
con capra 
corridoio 
piano terra. 
Spazzatura 
Scala. Pulizia 
Uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

Gemelli Carla Centrale 8,00-14,00 Pulizia a 
fondo bagno 
alunni 1° 
piano. Pulizia 
a fondo bagni 
personale 1° 
piano. Pulizia 
aula 
fotocopie. 
Pulizia con 
straccio atrio 
piano terra. 
Pulizia con 
straccio scala. 
Pulizia a 
fondo aula 
docenti 1° 
piano. 
Pulizia scale 
di emergenza 
1° piano. 
Pulizia e 
raccolta foglie 
in cortile. 
Pulizia scala 
esterna 
accesso 
seminterrato. 
Pulizia uffici. 

 

Sabato 11/03/2023 

 

Profilo     Cognome e Nome     Sede e 
Reparto     

Orario     Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi Donatella Centrale 7,30-13,30 Apertura Porta 
1° Piano, 
Apertura Uffici, 
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Apertura Lab. 
Cucina e 
spogliatoi 
alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso degli 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata 
durante la 
mattina) e 37. 
Pulizia servizi 
igienici Lab. 
Cucine. 
Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia Stoviglie. 
Pulizia Corridoio 
Lab. Con capra. 

Collaboratore 
Scolastico 

Schiumarini Debora Centrale 8,00-14,00 Centralino, 
Pulizia Vetro e 
Banco della sua 
postazione. 
Pulizia mobile 
front office. 
Pulizia vetro 
centralino. 
Riassetto 
Servizi Igienici 
Docenti, Pulizia 
Capra e straccio 
Atrio Piano 
Terra. 
Spazzatura e 
pulizia con 
straccio Scala. 
Pulizia Uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

Marciano Maurizio Centrale 9,00-15,00 Pulizia e 
raccolta foglie in 
cortile. Pulizia 
bagni personale 
1° piano. Pulizia 
aula fotocopie. 
Pulizia vetri 
corridoio 1° 
piano. Pulizia a 
fondo 
seminterrato 
scala, spogliatoi 
e archivio (vetri 
compresi). 
Pulizia 
spogliatoi alunni 
piano terra al 
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termine delle 
lezioni. Pulizia 
lab. Cucina al 
termine delle 
lezioni. 

Collaboratore 
Scolastico 

Esposito Aldo Centrale 9,00-15,00 Pulizia e 
raccolta foglie in 
cortile. Pulizia 
bagni alunni lato 
Forlì e lato 
Cesena piano 
terra. Pulizia 
vetri corridoio 1° 
piano. Pulizia a 
fondo 
seminterrato 
scala, spogliatoi 
e archivio (vetri 
compresi). 
Pulizia 
spogliatoi alunni 
piano terra al 
termine delle 
lezioni. Pulizia 
lab. Cucina al 
termine delle 
lezioni. 

 

Sabato 18/03/2023 

Profilo     Cognome e Nome     Sede e 
Reparto     

Orario     Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi Donatella Centrale 7,30-13,30 Apertura Porta 1° 
Piano, Apertura 
Uffici, Apertura 
Lab. Cucina e 
spogliatoi alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso degli 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata durante 
la mattina) e 37. 
Pulizia servizi 
igienici Lab. 
Cucine. 
Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia Stoviglie. 
Pulizia Corridoio 
Lab. Con capra. 

Collaboratore 
Scolastico 

Tolosa Manuel Centrale 8,00-14,00 Centralino, 
Pulizia Vetro e 
Banco della sua 
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postazione. 
Pulizia mobile 
front office. 
Pulizia vetro 
centralino. 
Riassetto Servizi 
Igienici Docenti, 
Pulizia Capra e 
straccio Atrio 
Piano Terra. 
Pulizia intero 
corridoio piano 
terra con capra e 
lavapavimenti. 
Pulizia cortiletto 
interno piano 
terra (di fianco 
lab. Cucine). 
Spazzatura e 
pulizia con 
straccio Scala. 
Pulizia Uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

Mariani Paola Centrale 9,00-15,00 Pulizia bagni 
alunni 1° piano. 
Pulizia bagni 
personale 1° 
piano. Pulizia aula 
fotocopie. Pulizia 
vetri spogliatoi 
alunni, pulizia vetri 
aule 38, 39 e 40. 
Pulizia vetri lab. 
Aule 33,34, 35, 
36. Pulizia 
spogliatoi alunni 
piano terra al 
termine delle 
lezioni. Pulizia lab. 
Cucina al termine 
delle lezioni. 

Collaboratore 
Scolastico 

Dugheria Daria Centrale 9,00-15,00 Pulizia bagni 
alunni piano terra 
lato Cesena e 
lato Forlì. Pulizia 
vetri spogliatoi 
alunni, pulizia 
vetri aule 38, 39 
e 40. Pulizia vetri 
lab. Aule 33,34, 
35, 36. Pulizia 
spogliatoi alunni 
piano terra al 
termine delle 
lezioni. Pulizia 
lab. Cucina al 
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termine delle 
lezioni. 

 

Sabato 25/03/2023 

Profilo     Cognome e Nome     Sede e 
Reparto     

Orario     Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi Donatella Centrale 7,30-13,30 Apertura 
Porta 1° 
Piano, 
Apertura 
Uffici, 
Apertura 
Lab. Cucina 
e spogliatoi 
alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso 
degli alunni. 
Pulizia Aule 
38 (se 
utilizzata 
durante la 
mattina) e 
37. Pulizia 
servizi 
igienici Lab. 
Cucine. 
Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia 
Stoviglie. 
Pulizia 
Corridoio 
Lab. Con 
capra. 

Collaboratore 
Scolastico 

Piraccini Pasquina Centrale 8,00-14,00 Centralino, 
Pulizia Vetro 
e Banco 
della sua 
postazione. 
Pulizia 
mobile front 
office. 
Pulizia vetro 
ingresso 
centrale. 
Riassetto 
Servizi 
Igienici 
Docenti, 
Pulizia 
Capra Atrio 
Piano Terra. 
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Spazzatura 
Scala. 
Pulizia Uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

 Valbruccioli Fabiola Centrale 9,00-15,00 Pulizia e 
raccolta 
foglie in 
cortile. 
Pulizia vetri 
corridoio lab. 
Cucine. 
Pulizia bagni 
alunni piano 
terra lato 
Cesena e 
lato Forlì. 
Pulizia a 
fondo 
seminterrato 
scala, 
spogliatoi e 
archivio 
(vetri 
compresi). 
Pulizia 
spogliatoi 
alunni piano 
terra al 
termine delle 
lezioni. 
Pulizia lab. 
Cucina al 
termine delle 
lezioni. 

Collaboratore 
Scolastico 

Trimarco Anna Centrale 9,00-15,00 Pulizia e 
raccolta 
foglie in 
cortile. 
Pulizia bagni 
alunni 1° 
piano. 
Pulizia bagni 
personale 1° 
piano. 
Pulizia aula 
fotocopie. 
Pulizia vetri 
corridoio lab. 
Cucine.  
Pulizia a 
fondo 
seminterrato 
scala, 
spogliatoi e 
archivio 
(vetri 
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compresi). 
Pulizia 
spogliatoi 
alunni piano 
terra al 
termine delle 
lezioni. 
Pulizia lab. 
Cucina al 
termine delle 
lezioni. 

 

Sabato 01/04/2023 

 

Profilo     Cognome e Nome     Sede e 
Reparto     

Orario     Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi Donatella Centrale 7,30-13,30 Apertura 
Porta 1° 
Piano, 
Apertura 
Uffici, 
Apertura Lab. 
Cucina e 
spogliatoi 
alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso 
degli alunni. 
Pulizia Aule 
38 (se 
utilizzata 
durante la 
mattina) e 37. 
Pulizia servizi 
igienici Lab. 
Cucine. 
Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia 
Stoviglie. 
Pulizia 
Corridoio Lab. 
Con capra. 

Collaboratore 
Scolastico 

Santaniello Pasquale Centrale 8,00-14,00 Centralino, 
Pulizia Vetro 
e Banco della 
sua 
postazione. 
Pulizia mobile 
front office. 
Pulizia vetro 
centralino. 
Riassetto 
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Servizi Igienici 
Docenti, 
Pulizia Capra 
e straccio 
Atrio Piano 
Terra. Pulizia 
intero 
corridoio 
piano terra 
con capra e 
lavapavimenti. 
Pulizia 
cortiletto 
interno 1° 
piano (di 
fianco aula 
docenti). 
Spazzatura e 
pulizia con 
straccio 
Scala. Pulizia 
Uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

 Cicognani Jenny Centrale 9,00-15,00 Pulizia e 
raccolta foglie 
in cortile. 
Pulizia a 
fondo bagni 
alunni 1° 
piano. Pulizia 
a fondo bagni 
personale 1° 
piano. Pulizia 
aula 
fotocopie. 
Pulizia vetri 
uffici. Pulizia 
sopra armadi 
uffici. Pulizia 
vetri aule 24, 
25, 26 piano 
terra. Pulizia 
spogliatoi 
alunni piano 
terra al 
termine delle 
lezioni. Pulizia 
lab. Cucina al 
termine delle 
lezioni. 

Collaboratore 
Scolastico 

 Lugaresi Patrizia Centrale 9,00-15,00 Pulizia e 
raccolta foglie 
in cortile. 
Pulizia a 
fondo bagni 
alunni piano 
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terra lato 
Cesena e lato 
Forlì. Pulizia 
vetri uffici. 
Pulizia sopra 
armadi uffici. 
Pulizia vetri 
aule 24, 25, 
26 piano 
terra. Pulizia 
spogliatoi 
alunni piano 
terra al 
termine delle 
lezioni. Pulizia 
lab. Cucina al 
termine delle 
lezioni. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico     

Prof.ssa Mariella Pieri    
 


