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 Forlimpopoli, 10/01/2023 
 

 

 PIANO DI SERVIZIO COLLABORATORI SCOLASTICI 
GIORNATE DEL SABATO FINO AL 28/01/2023 

 
 
Sabato 14/01/2023 
 

Profilo Cognome e 
Nome 

Sede e reparto Orario Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi 
Donatella 

Centrale 7,30-13,30 Apertura Porta 1° 
Piano, Apertura 
Uffici, Apertura 
Lab. Cucina e 
spogliatoi alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso degli 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata durante 
la mattina) e 37. 
Pulizia Apertura 
Porta 1° Piano, 
Apertura Uffici, 
Apertura Lab. 
Cucina e 
spogliatoi alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso degli 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata durante 
la mattina) e 37. 
Pulizia 
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servizi igienici 
Lab. Cucine. 
Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia Stoviglie. 
Pulizia Corridoio 
Lab. Con capra. 
 

Collaboratore 
Scolastico 

Valbruccioli 
Fabiola 

Centrale 8,00-14,00 Centralino, 
Pulizia Vetro e 
Banco della sua 
postazione. 
Pulizia mobile 
front office. 
Riassetto Servizi 
Igienici Docenti, 
Pulizia Capra e 
straccio Atrio 
Piano Terra. 
Spazzatura e 
straccio Scala. 
Pulizia e raccolta 
foglie in cortile. 
Pulizia Uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

Cicognani Jenny Centrale 8,30-14,30 Accoglienza 
alunni Medie per 
orientamento e 
supporto agli 
alunni 
nell'indossare le 
divise usa e 
getta. Pulizia 
sopra armadi 
archivio 1° piano. 
Pulizia sopra 
armadi uffici 1° 
piano. Pulizia a 
fondo bagni 
personale e 
alunni 1° piano. 
Pulizia vetri 
corridoi 1° piano. 
Pulizia vetri 
corridoio piano 
terra lato Forlì. 
Pulizia lab. 
Cucina e sala 
utilizzati per 
orientamento. 
Pulizia Uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

Lugaresi Patrizia Centrale 8,30-14,30 Accoglienza 
alunni Medie per 
orientamento e 
supporto agli 
alunni 
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nell'indossare le 
divise usa e 
getta. Pulizia 
sopra armadi 
archivio 1° piano. 
Pulizia sopra 
armadi uffici 1° 
piano. Pulizia a 
fondo bagni 
personale e 
alunni 1° piano. 
Pulizia vetri 
corridoi 1° piano. 
Pulizia vetri 
corridoio piano 
terra lato Forlì. 
Pulizia lab. 
Cucina e sala 
utilizzati per 
orientamento. 
Pulizia Uffici. 

 
 
Sabato 21/01/2023 
 

Profilo Cognome e 
Nome 

Sede e reparto Orario Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi 
Donatella 

Centrale 7,30-13,30 Apertura Porta 1° 
Piano, Apertura 
Uffici, Apertura 
Lab. Cucina e 
spogliatoi alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso degli 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata durante 
la mattina) e 37. 
Pulizia Apertura 
Porta 1° Piano, 
Apertura Uffici, 
Apertura Lab. 
Cucina e 
spogliatoi alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso degli 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata durante 
la mattina) e 37. 
Pulizia 
servizi igienici 
Lab. Cucine. 
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Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia Stoviglie. 
Pulizia Corridoio 
Lab. Con capra. 
 

Collaboratore 
Scolastico 

Gemelli Carla Centrale 8,00-14,00 1° Piano: Pulizia 
con capra e 
straccio aula 
fotocopie. Pulizia 
a fondo bagni 
personale e 
bagni alunni 
primo piano. 
Pulizia cortile 
interno 1° piano 
(vicino aula 
insegnanti). 
Spazzatura e 
pulizia con 
straccio Scala. 
Pulizia vetri 
ufficio eventi, 
ufficio 
collaboratori DS, 
ufficio DS. Pulizia 
Uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

Tolosa Manuel Centrale 8,00-14,00 Centralino, 
Pulizia Vetro e 
Banco della sua 
postazione. 
Pulizia mobile 
front office. 
Riassetto Servizi 
Igienici Docenti, 
Pulizia Capra e 
straccio Atrio 
Piano Terra. 
Spazzatura e 
pulizia con 
straccio Scala. 
Pulizia cortile 
interno cucine 
lato chiesa. 
Pulizia tombini e 
grate cortile. 
Pulizia Uffici.  
 

 
Sabato 28/01/2023 
 

Profilo Cognome e 
Nome 

Sede e reparto Orario Mansioni 

Collaboratore 
Scolastico 

Meldolesi 
Donatella 

Centrale 7,30-13,30 Apertura Porta 1° 
Piano, Apertura 
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Uffici, Apertura 
Lab. Cucina e 
spogliatoi alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso degli 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata durante 
la mattina) e 37. 
Pulizia Apertura 
Porta 1° Piano, 
Apertura Uffici, 
Apertura Lab. 
Cucina e 
spogliatoi alunni. 
Sorveglianza 
Spogliatoi 
all’ingresso degli 
alunni. Pulizia 
Aule 38 (se 
utilizzata durante 
la mattina) e 37. 
Pulizia 
servizi igienici 
Lab. Cucine. 
Sorveglianza 
Lab. Cucine. 
Pulizia Stoviglie. 
Pulizia Corridoio 
Lab. Con capra. 
 

Collaboratore 
Scolastico 

Villa Elena Centrale 8,00-14,00 Spazzatura e 
raccolta foglie 
cortile, 
spazzatura e 
raccolta foglie 
cortile Ingresso 
Laterale Bar 
Grey. Pulizia 
Vetri laboratori 
sala/bar lato 
Cesena. Pulizia a 
fondo, vetri 
compresi, 
spogliatoi alunni 
piano terra 
Pulizia uffici. 

Collaboratore 
Scolastico 

Dugheria Daria Centrale 8,00-14,00 Centralino (prime 
due ore) Pulizia 
Bagno Docenti 
PT, Pulizia 
2 
Bagni Personale 
1° piano. Pulizia 
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Aula Fotocopie 1° 
piano (capra e 
straccio), 
Spazzatura scala 
e pulizia con 
straccio. Ultime 
due ore: Pulizia 
Vetri laboratori 
sala/bar lato 
Cesena. Pulizia a 
fondo, vetri 
compresi, 
spogliatoi alunni 
piano terra. 
Pulizia uffici. 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Mariella Pieri 

 

 


